CONG DOAN VIEN CHUC VIETNAM  CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG POAN BO TU PHAP Péc Iap - Tw do - Hanh phic
S6: 31/HD-CBBTP Ha Ngi, ngay 23 thang 02 ndm 2023

VIV huéng dan mét s6 ndi dung chuan bi dai hoi
va ho so duyét dai hoi, cong nhén két qua bau ctr

Kinh gui : Cong doan cac don vi thuoc Cong doan Bo

Thue hién Diéu 1é Cong doan Viét Nam khoa XII; Chi thi sb 01-CT/DU
ngay 16 thang 6 nam 2022 cua Pang ty B6 Tu phap; Ké hoach s6 120/KH-
CPVC ngay 15 thang 4 nam 2022 ciia Cong doan Vién chirc Viét Nam vé viéc
td chirc Dai hoi cong doan cac cép, tién t6i Pai hoi 1an thir VI Cong doan Vién
chic Viét Nam, nhiém ky 2023-2028; Ké hoach s6 81/KH-CPBTP ngay
29/7/2022 vé viéc To chiic dai hoi cac cdp Cong doan Bo Tu phap, tién toi Dai
hoi dai biéu Cong doan Vién chic Viet Nam lan thir VI va Pai hoi XIII Cong
doan Viét Nam, nhiém ky 2023 — 2028, dé cong tac td chirc dai hoi cta céac cong
doan co s& dugc dam bao theo quy dinh, tiét kiém thoi gian, Ban Thuong vu
Cong doan B hudng din mot s6 ndi dung sau:

1. Vé thoi gian dai hji:

Dé nghi cac don vi thuc hién nghiém tdc tién d6 dai hoi theo Ké hoach sé
81/KH-CPB ngay 29/7/2022. Cu thé Ia: c4c t6 cong doan hoan thanh hoi nghi
trudc 15/3/2023; cac cong doan co sd hoan thanh Pai hdi trudc 15/5/2023.

2. Vé cong tac chuin bi nhan sw va ndi dung dai hdi

Pé dam bao thuan loi cho cac don vi trong cong tac chuan bi, tiét kiém
thoi gian va nang cao chat luong cong tac dai hoi, Cong doan Bo gui bo ho so
Pai hoi diém cua Cong doan Cuc kiém tra van ban quy pham phap luat dé cac
don vi lam mau tham khao (h5 so dai héi diém dwoc gui vao emai cua cdc déng
chi Chii tich/Té trudng céng dodn cdc don vi va trén nhém zalo céng dodn Bj)

Viéc chuan bi nhan sy phai bam sat vao Chi thi 01-CT/DU ngay
16/6/2022, su lanh dao cua cap ty dang don vi va hudng dan ciia cong doan Bo
vé cong tac nhan su.

3. Vé duyét dai hdi/hdi nghi cong doan co sé va to cong doan

3.1. Tham quyén duyét ké hoach Pai héi Cong dodn co s6, t6 cong dodan

Ban Thuong vu Cong doan Bo c¢6 trach nhiém va thim quyén duyét ké
hoach Dai h9i/Hoi nghi cong doan cac don vi truc thudc.

3.2. Thanh phdn tham dw duyét Pai hoi/Hoi nghi:



- Tap thé Ban Thuong vu Cong doan Bo hodc dai dién Ban Thuong vu
Cong doan B9 dugc phan cong phu trach (s€ co6 thong bao cu thé sau);

- Dai dién cap uy DPang cung cap don vi dugc duyét;

- Tép thé Ban Thudng vu (hodc Ban Chip hanh), t6 truong, td pho to cong doan.

(Tuy tinh hinh thyc té, Cong doan B9 quyét dinh duyé¢t Pai hoi theo hinh
thire truc ti€p hoac truc tuyén).

3.3. Thoi gian giri ho so va thoi gian duyét Pai hdi

- Thot gian:

+ Thoi gian duyét Pai hoi: Cham nhat 07 ngay trude khi Pai hoi dién ra.

+ Thoi gian guri hd so duyét Pai hoi 1én Cong doan Bg: Cham nhét 02
ngay trude ngay duyét Pai hdi.

- Ho so duyét Pai hoi/Hoi nghi gom:

+ Pé an (hoac ké hoach) t6 chirc Dai hoi.

+ Du thao chuong trinh, kich ban Pai hoi.

+ Dy thao Bao cdo tong két cong tac cong doan va phong trao cong chic
vién chuc, nguoi lao dong nhiém ky 2020-2023 va muc tiéu, nhi€ém vu, giai
phép trong nhiém ky 2023-2028.

- Bdo c4o kiém diém hoat dong cia Ban Chap hanh khoa cil.

- Pé 4n nhan sy Ban Chép hanh, ij ban Kiém tra va Poan dai biéu di du
Pai hoi Cong doan Bo nhiém ky 2023-2028 (B¢ an phai kém theo danh sach
trich ngang 1y lich du kién nhan su bau Ban Chap hanh, nhan sy gidi thiéu bau
Ban Thuong vu, Chu tich, Phd Chu tich; trich ngang 1y lich du kién nhan su
Poan dai biéu di du Dai hoi Cong doan Bo).

- Dy thao Nghi quyét dai hoi (d6i véi cong doan co so).

4. Vé chuan y két qua bau cir

Sau Pai hoi (chdm nhéat 10 ngay 1am viéc), Ban Chap hanh (Ban Thudng
vu) khoa méi/T6 cong doan bao cao Ban Thuong vu Cong doan Bo dé xem xét,
cong nhan Ban Chap hanh, Uy ban kiém tra va cac chtc danh cua Ban Chép
hanh, Uy ban kiém tra. H5 so dé nghi cong nhan gom:

- TO trinh d& nghij cong nhan két qua bau ctr Ban Chép hanh, Chu tich, Phd
Chu tich/T6 trudng, T pho t6 cong doan, Uy ban kiém tra, Chi nhiém Uy ban Kiém
tra cong doan co s& khoa 11, nhiém ky 2023-2028.



- Bién ban Dai hoi, bién ban kiém phiéu bau cir Ban Chap hanh, Chu tich,
Pho Chu tich/Td trudng, TH pho T cong doan, ij ban Kiém tra, Chu nhiém,
Ph6 Chu nhiém Uy ban Kiém tra cong doan co so;

- Danh séch trich ngang Ban Chap hanh/T6 truéng, t6 pho to cong doan,
Uy ban Kiém tra Cong doan co sé gdm: Ho va tén, ngdy, thang, nim sinh, gidi

tinh, dan toc, qué quan, chirc vu (Dang, chinh quyén, Coéng doan), don vi cong

tac, trinh d6 chuyén mon, trinh do |V luan chinh tri, sb dién thoai, dia chi Email.

- Bién ban kiém phiéu bau ctr va Danh sach trich ngang Poan dai biéu di
du Pai hoi dai biéu Cong doan B Tu phap lan thu III, nhiém ky 2023 — 2028
(theo mau ciia Cong doan B6 Tw phdp da givi kém theo Quyét dinh sé 20/QP-
CDBTP ngay 03/02/2023).

- B4o céo tong hop ¥ kién gop ¥ vao Béo céo chinh tri Pai hoi Cong doan
Bo Tu phép lan tha 11, nhiém ky 2023 — 2028. Bao cao tong hop v kién vao du
thao stra doi Diéu 18 Cong doan Viét Nam.

Luu y: - Pong chi Chii tich/Té truéng cong doan mdi dwoc bau diéu hanh
va ky cdc van bdn theo tham quyén ngay sau khi cong bé két qua bau cir Dai
hoi;

- Déi véi danh sach Ban Chdp hanh, Uy ban Kiém tra, danh sdch Podn
dai biéu dy Pai héi Cong doan B9, de nghi Cong doan don vi gui kem ban file
mém vao dia chi Email: congdoan@moj.gov.vn va bacht@moj.gov.vn)

Trén day la mét s6 nodi dung huéng dan cong tac chuan bi Pai hoi/Hoi nghi
d6ivai cac cong doan thude Cong doan Bo, Ban Thudng vu Cong doan Bo Tu phép
yéu cau Cong doan co s&, TO cong doan cac don vi thudc Bo béo cao Cap uy, Lanh
dao don vi cung cép chuén bi chu d4o cong tac nhan sy, ndi dung, chuong trinh
kich ban, cac cong tac chuan bi khac dé Pai hoi/hdi nghi dugc t6 chic thanh cong,
dam bao cac quy dinh cua Diéu 1é Cong doan Viét Nam; dong thoi trién khai thuc
hién t6t cong tac tuyén truyén trudc, trong va sau dai hoi; phat dong phong trao thi
dua theo chuyén dé chao murng Pai hdi cong doan don vi tién téi Pai hoi dai biéu
Cong doan B Tu phap nhiém ky 2023 — 2028./.
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